
○国立大学法人埼玉大学授業科目の成績評価に係る調査及び

異議申立てに関する要項 

令和４年11月1 7日 
制 定 

改正  令和５.  6 . 2 2  

（趣旨） 

第１条  この要項は、国立大学法人埼玉大学単位修得の認定に関する細則第２条第

４項の規定に基づき、授業科目の成績評価に係る調査及び異議申立て（以下「調

査等」という。）に関し、必要な事項を定める。 

（定義） 

第２条 この要項において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めると

ころによる。 

(1 )  「学生」とは、埼玉大学の学部学生、大学院学生、科目等履修生及び特別科

目等履修学生をいう。 

(2 )  「授業担当教員」とは、調査等の対象となった授業科目を担当した教員をい

う。 

(3 )  「部局」とは、各学部、各大学院研究科及び教育機構をいう。 

(4 )  「担当係」とは、授業科目を開設した部局に係る教務事務を担当する係等

（国立大学法人埼玉大学事務局の課及び室の組織に関する定め（平成23年４

月１日事務局長裁定）で定める係等の組織をいう。）をいう。 

（制度等の周知） 

第３条 部局は、開設した授業科目を履修した学生に対し、調査等の制度の趣旨及

び注意事項並びに調査依頼期間、異議申立期間、提出方法、回答期日その他必要

な事項を周知するものとする。 

（成績評価に係る調査） 

第４条 学生は、履修した授業科目の成績評価に疑義がある場合は、成績評価に係

る調査を依頼することができる。 

２ 前項の調査依頼は、成績評価に係る調査依頼書（別紙様式第１号。次項におい

て「調査依頼書」という。）により行い、担当係を経由して、授業担当教員に提

出するものとする。 

３ 授業担当教員は、依頼のあった成績評価に係る調査を速やかに行い、その結果

（以下「成績評価調査結果」という。）を、学生から提出のあった調査依頼書に

記入の上、担当係を経由して当該授業科目を開設した部局の長（当該授業担当教

員が当該部局の長（以下「部局長」という。）である場合にあっては、当該部局

長があらかじめ指名した教員（以下「部局長指名教員」という。）。次項及び次



条第２項から第６項までにおいて同じ。）に提出するものとする。 

４ 部局長は、授業担当教員による成績評価調査結果の内容の妥当性について確認

を行う。この場合において、成績評価調査結果の内容が妥当でないと認められる

場合、授業担当教員に再度成績評価の調査を行うよう勧告し、その結果を確認す

る。 

５ 授業担当教員は、前項の規定による確認を経た成績評価調査結果を、所定の期

日までに担当係を経由して、当該学生に回答するものとする。 

（異議申立て） 

第５条 学生は、前条の規定により調査を依頼した結果、その回答について異議が

ある場合又は所定の期日までに回答を得ることができなかった場合は、成績評価

に係る異議申立てをすることができる。 

２ 前項の異議申立ては、成績評価に係る異議申立書（別紙様式第２号）により行

い、担当係を経由して、部局長に提出するものとする。 

３ 部局長は、教務委員会等（当該部局の教務委員会又はこれに相当する組織をい

う。以下同じ。）に異議申立てのあった内容等に係る調査及び検討を付託するも

のとする。この場合において、教務委員会等の委員等が調査及び検討の対象であ

るときは、当該委員等はその調査及び検討に加わることができない。 

４ 教務委員会等は、当該授業科目のシラバス、試験問題及び答案、課題及び学生

が提出したレポートその他授業及び成績評価に用いた資料並びに授業担当教員か

らの意見聴取により調査及び検討を行い、その結果を部局長に報告するものとす

る。 

５ 部局長は、前項の規定による報告に基づき、当該異議申立てに係る決定を行い、

その内容を、成績評価に係る異議申立てに対する決定通知書（別紙様式第３－１

号及び第３－２号）により、所定の期日までに当該学生及び授業担当教員に通知

するものとする。 

６ 第４項の教務委員会等による調査及び検討並びに前項の部局長による決定に当

たっては、当該学生に関する成績評価への重大かつ明白な瑕疵の有無に限定して

行うものとする。 

 （異議申立てに係る決定に基づく成績評価の変更） 

第６条 授業担当教員は、前条第５項の決定に基づき成績評価を変更する場合は、

成績評価変更願（別紙様式第４号）を担当係に提出するものとする。 

 （再度の異議申立て） 

第７条 学生は、第５条第５項の決定に対して、再度、異議申立てをすることはで

きない。 

（雑則） 



第８条 この要項に定めるもののほか、部局における調査等の手続に関し必要な事

項は、部局長が別に定める。 

附 則

この要項は、令和４年11月17日から施行する。 

附 則（令和５. 6 . 2 2） 

この要項は、令和５年６月22日から施行する。 



別紙様式第１号（第４条関係）

Dear  Mr./Ms.

先生

調査依頼の理由（具体的に記載すること。） Student's Claim

担当教員記入欄　 Teacher use

成績評価調査結果 Findings 評価変更が １．あります ２．ありません
Change the rating No Change

上記学生の評語を より へ変更します。

Grade of before change Grade of after change

  Date　　　　　Year / Month / Day

授業開講部局の長確認欄

授業開講部局の長署名令和 年 月 日

令和 年 月 日
Academic Staff Signature

担当教員署名

教員コメント Comment from teacher

先生よりご報告いただいている評価は、評語
        Your evaluation was                                                              Grade

です。

該当に✓印をつけてください。

氏名
Name

授業科目名
Subject Name

メールアドレス
Email Address

日

成績評価に係る調査依頼書
Question about your grade

学籍番号
Student ID

講義番号
Lecture Number

申請日：令和 年 月



別紙様式第２号（第５条関係）

回答あり（以下に回答の日付が転記されます） answered 回答なし　no answer

〇

　 Date　　　　　Year / Month / Day

0 0 0

異議申立内容 Student's Claim

日

成績評価に係る異議申立書
Objection about your grade

学籍番号
Student ID

講義番号
Lecture Number

申請日：令和 年 月

研 究 科 長

教 育 機 構 長

様

学 部 長

授業科目名
Subject Name

メールアドレス
Email Address

氏名
Name

担当教員からの調査依頼書の回答内容 Comment from teacher

（調査依頼書から転記されます。回答なしの場合は空欄となります。）

（※調査依頼書の回答に納得できないことについて具体的に記入してください。）

担当教員名
Teacher Name

- 日

授業担当教員から

回答のあった日
Date of teacher's response

現在の評語
Now Grade

令和 - 年 - 月



別紙様式第３－１号（第５条関係）

  Date　　　　　               Year / Month / Day

殿

令和 付けでなされた成績評価に関する異議申立てについて、国立大学法人埼玉大学

授業科目の成績評価に係る調査及び異議申立てに関する要項第５条第５項に基づき、下記のとおり決定しました

ので通知します。

1．担当教員名・講義番号・授業科目名　Teacher'sname,Lecture Number,Subject Name

２．決定内容・理由  Result/Reason

学籍番号
Student ID

氏名
Name

部局長名
Name of head of department

担当教員名
Teacher's Name

講義番号
Lecture Number

授業科目名
Subject Name

成績評価に係る異議申立てに対する決定通知書
Decision of objection about your grade

年 月 日

文書番号

通知日：令和 年 月 日



別紙様式第３－２号（第５条関係）

  Date　　　　　               Year / Month / Day

殿

令和 付けでなされた成績評価に関する異議申立てについて、国立大学法人埼玉大学

授業科目の成績評価に係る調査及び異議申立てに関する要項第５条第５項に基づき、下記のとおり決定しました

ので通知します。

1．学籍番号・学生氏名・講義番号・授業科目名 Student ID,Student Name,Lecture Number,Subject Name

２．決定内容・理由  Result/Reason

文書番号

通知日：令和

部局長名
Name of head of department

学籍番号
Student ID

講義番号
Lecture Number

学生氏名
Student Name

授業科目名
Subject Name

年

月 日

成績評価に係る異議申立てに対する決定通知書
Decision of objection about student's grade

担当教員名
Teacher Name

日

年

月



別紙様式第４号（第６条関係）

令和 付けで通知された異議申立ての決定により、以下のとおり成績評価の変更を行い

ますので、教務システムによる成績変更処理のほど、よろしくお願いします。

上記学生の評語を より へ変更願います。

Grade of before change Grade of after change

月

担当教員名
Teacher Name

日

成績評価変更願
Grade correction request

申請日：令和 年 月

日

学籍番号
Student ID

講義番号
Lecture Number

氏名
Name

授業科目名
Subject Name

年


